TELSIU R. BUOZENU MOKYKLOS - DAUGIAFUNKCIO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL TELSIU R. BUOZENU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO DARBUOTOJU
ASMENINIY DAIKTU NAUDOJIMO CENTRO PATALPOSE TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2023-09-11 Nr. V-65
Buozénai

Vadovaudamasi Tel8iy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro inventorizacijos
tvarkos apraSo, patvirtinto 2022 m. spalio 10 d. direktoriaus isakymu Nr. V-62, 6 punktu,
t virtinu TelSiy r. BuoZény mokyklos-daugiafunkcio centro darbuotojy asmeniniy
daikty naudojimo centro patalpose tvarkos aprasa (pridedama).

Direktore 4 / /- Vilma Leipuviené



PATVIRTINTA ,
TelSiy r.. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
direktoriaus 2023-09-11 jsakymu Nr. V-65

TELSIU R. BUOZENU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO DARBUOTOJU
ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO CENTRO PATALPOSE
TVARKOS APRASAS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. TelSiy r. BuoZény mokyklos-daugiafunkcio centro (toliau — Centras) darbuotojy
asmeniniy daikty naudojimo tvarkos Centro patalpose tvarkos aprasas (toliau—aprasas) nustato
Centro darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo tvarkg Centro patalpose.

2. Apraso tikslas — reglamentuoti Centro darbuotojy asmeniniy daikty naudojimg darbo
vietoje.

BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Darbuotojy asmeniniai daiktai Centre laikomi tik tuo atveju, jei reikalingi jy darbo vietai
pagerinti.

4. Centro darbuotojy asmeniniai daiktai laikomi darbo vietoje (palickami darbo vietoje
nuolatiniam naudojimui) jraSomi j asmeniniy daikty, naudojamy darbo vietoje, sgrasg (1 priedas),
kurj sudaro pats darbuotojas ir pasiraso.

5. Asmeniniy daikty sgrasas turi biti suderintas su direktoriaus pavaduotoja tkio ir
bendriems reikalams.

6. Asmeniniy daikty sara$g darbuotojas laiko darbo vietoje, o sgraso kopijg pateikia Centro
direktoriaus pavaduotojai ikio ir bendriesiems klausimams.

7. Darbuotojas turi teis¢ asmeninius daiktus, laikomus Centre, bet kada i$sinesti. Apie tai
privalo informuoti pavaduotojg tikio ir bendriesiems klausimams.

REIKALAVIMAI ASMENINIAMS DARBUOTOJU DAIKTAMS

8. Asmeniniai Centro darbuotojy, naudojami Centre, turi biiti estetiski, saugis, techniskai
tvarkingi. UZ jy kokybe atsako pats darbuotojas.

9. Centro darbuotojai negali jnesti j Centro patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy
dideliy gabarity daikty (baldy, elektriniy biuro ir buitiniy prietaisy ir kt.) be Centro direktoriaus
sutikimo. '

11. Centro darbuotojai negali jnesti j Centro patalpas ir naudoti darbo reikméms astriy,
sprogstamy, nesaugiy, kelianCiy pavojy kity asmeny sveikatai ir gyvybei ar Kitaip pavojingy
daikty.

12. Centro darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje
vietoje klasése, grupése ir vartoti maisto produkty ar gérimy pamoky metu.

13. UZ sugadintus Centre laikomus darbuotojy daiktus Centras neatsako. Darbuotojas
asmeninius daiktus, naudojamus Centro veikloje, remontuoja savo 1éSomis.



DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

14. Darbuotojai negali jnesti | jstaigos -patalpas ir naudoti alkoholio, narkotiniy ar
psichotropiniy medziagy, energetiniy gérimy.

15. Atliekant inventorizacija, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi asmeniniy daikty,
privalo inventorizacijos komisijai, prie§ pradedant inventorizacijg, pateikti asmeniniy daikty
sgrasa.

16. Inventorizacijos komisija gali praSyti direktoriaus pavaduotojy ugdymui ir Gkio
reikalams pateikti Centro darbuotojy asmeniniy daikty sarasy kopijas.

17. Asmeniniai darbuotojy daiktai, jrasyti j asmeniniy daikty sgrasg, neinventorizuojami ir
negali biti uzpajamuoti.

18. Su Siuo Aprasu Centro darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

19. ApraSe i8destyty taisykliy privalo laikytis kiekvienas Centro darbuotojas. Direktoriaus
pavaduotojas tkio ir bendriesiems klausimams stebi, kad darbuotojai laikytysi Siose taisyklése
nustatyty reikalavimy.

20. Darbuotojui, pazeidusiam Sias taisykles, taikoma drausminé ar materialiné
atsakomybe.

21. Darbuotojy drausming ar materialing atsakomybe reglamentuoja Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. ApraSas skelbiamas TelSiy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro internetinéje
svetainéje www.buozenumokykla.lt




Telsiy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo centro
patalpose tvarkos apraso

| priedas

TELSIU R. BUOZENU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
DARBUOTOJU ASMENINIU DAIKTU, NAUDOJAMU DARBO VIETOJE, SARASAS

(laikymo vieta, data)

Eil. Daikto savininko| Daikto savininko
Nr. Daikto pavadinimas Kiekis parasas, data parasas, data
(atsineSus (pasiémus
daikta) daikta)

Centro darbuotojas

(vardas, pavarde, pareigos, parasas)

Centro direktoriaus pavaduotoja tikio ir bendriesiems klausimams

(vardas, pavard¢, pareigos, para3as)



Susipazinau su TelSiy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro dé(buotojq asmeniniy daikty
naudojimo mokyklos-daugiafunkcio centro patalpose tvarkos apradu:

£ Data Darbuotojo vardas, pavardé ParaSas
Nr.




