TELSIU R. BUOZENU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL TELSIU R. BUOZENU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO VADOVELIU IR
MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR
ISDAVIMO MOKINIAMS TVARKOS APRASO TVIRTINIMO

2023 m. rugséjo 11 d. Nr. V-66
BuozZénai

Vadovaudamasi Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés
aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 (Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 25 d. jsakymo Nr. V-836 redakcija),

I. tvirtinu Tel8iy r. Buozény mokyklos daugiafunkcio centro vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir i8davimo mokiniams tvarkos aprasa
(pridedama).

2. Ipareigojudirektoriaus pavaduotoja ikio ir bendriesiems klausimams su $iuo jsakymu
pasiraSytinai supazindinti mokytojus ir kitus pedagoginius darbuotojus.

3. Ip areigojudirektoriaus pavaduotoja tikio ir bendriesiems klausimams su §iuo jsakymu
pasiraSytinai supazindinti j darba naujai priimant mokytojus ir kitus pedagoginius
darbuotojus.

Direktore Vilma Leipuviené

Sus aéin_au:

# Zié éQ’/ o

Direktoriaus pavaduotoja tikio ir
bendriesiems klausimams

Asta Zaveckyté




PATVIRTINTA
Tel$iy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
direktoriaus 2023-09-11 jsakymu Nr. V-66

TELSIU R. BUOZENU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. TelSiy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro (toliau - Centras) apriipinimo bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d.
isakymu Nr. V-755 ir Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2023 m. liepos 24 d.
jsakymo Nr. V-1005 redakcija patvirtintu Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasu.
2. Sis aprasas nustato Centro vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, apskaitg, i§davimag ir
saugojimg pradinéms klaséms, prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupéms..
3. ApraSe naudojamos sgvokos:
Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo portalo
informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.
Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — Svietimo portalas) — Svietimo, mokslo ir sporto
ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.
Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta, suskaitmeninta ar
skaitmeniné mokymo priemon¢, daiktai, medziagos ir jranga.
Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta, suskaitmeninta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding
struktiirg, padedanti jgyvendinti konkrecioje $vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje
dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.
4. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

| 11 SKYRIUS
ISIGYJAMU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU GRUPES, PASKIRTIS IR
APRUPINIMAS

5. Centras uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, jsigyja tik jvertinty

vadoveéliy (apie juos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje), mokymo

priemoniy, ikimokykliniam ir prieSmokykliniam ugdymui skirty mokymo priemoniy. Galima jsigyti:

5.1 bendrojo ugdymo dalyko vadovélius, jrasytus vadovéliy duomeny bazéje (rengia Svietimo ir
mokslo ministerija);

5.2 vadovélj papildan¢iy mokymo priemoniy, i§skyrus pratyby sasiuvinius;

5.3 mokytojo knygy;



5.4 daiktus, medziagas ir jranga (programose apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingos
darbo, kiirybos, vaizdinés priemones, kompiuterius, kompiuteriy jrangg, Zaislus ir kitas);

5.5 ikimokyklinio ugdymo priemones, kurios padeda plétoti ikimokyklinio amziaus vaiky fizines,
socialines-emocines, pazintines, kiirybines galias; A

5.6 prieSsmokyklinio ugdymo priemones, kurios padeda ugdyti aktyvy, smalsy, savo gebéjimais
pasitikintj, pazinti ir mokytis norintj priesmokyklinio amZiaus vaika, sudaro jam prielaidas toliau
sekmingai ugdytis mokykloje;

5.7 specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines mokymo
priemones, zaislus, daiktus, medziagas, literatirg), parengtas ar pritaikytas mokiniams,
turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy;

5.8 skaitmeninés mokymo priemones, kurios padeda ugdymo procese naudoti informaciniy ir
komunikaciniy technologijy teikiamas galimybes;

5.9 ugdymo procesui reikalingg literatiirg (programing, informacine, mokslo populiariajg, vaikuy,
jaunimo, klasikine, metoding literatiira, kultiros, SvietéjiSkus ir mokslo populiarinimo
periodinius leidinius);

6. Pratyby sasiuviniy jsigijimo buitinuma nustato mokytojas. Pratyby sasiuviniai perkami uz tévy

leSas. Isigijimo biidai: pirkimg organizuoja mokytojas arba tévai perka individualiai.

7. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimg Centras vykdo tiesiogiai bendraudamas su leidéjais ir

tiekejais.

8. Vadovéliai, mokymo priemonés ir literatlira perkama vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymu.

9. Be mokymo lésy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, Centrui taip pat gali
buti skiriama papildomai 1ésy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir mokymo
priemoneéms jsigyti.

10. Vadoveliai ir mokymo priemonés perskirstomi tarp mokykly vadovaujantis savininko teises ir
pareigas jgyvendinancios institucijos parengtais teisés aktais.

11. Centras informacija apie mokymo lésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms, panaudojimg
teikia vadovaudamasi savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos parengtais teisés
aktais.

12. Centro direktorius, metodiniy biureliy pirmininkai, mokytojai, nustato atskiry vadovéliy
butinuma, atsizvelgdami j mokiniy kontingenta, sukauptg galiojan¢iy (jrayty j Bendrojo ugdymo
dalyky vadoveliy duomeny baze) vadovéliy fonda ir 1é3y limita.

111 SKYRIUS
ASMENU, ATSAKINGU UZ VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PIRKIMA,
APSKAITA IR SAUGOJIMA, PAREIGOS

13. Centro direktorius:
13.1 nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir isdavimo
mokiniams tvarka; '

13.2koordinuoja pedagogy metodiniy grupiy priimamus sprendimus dél vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo;

13.3 Centro tarybos pritarimu tvirtina jsigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus uZ mokymo
lesas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti.

13.4 gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemonéje fakto, dalyko klaidy ar
neatitiktj Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birZelio 26 d.
jsakymu Nr. V-755 ir Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés
25 d. jsakymo Nr. V-836 redakcija patvirtintame Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir aprGpinimo jais tvarkos apraSo Il skyriuje



nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai teikéja, o
teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja NSA.

13.5 Centro vadovas, suderings su Centro taryba, priima sprendimus:

13.5.1 dél duomeny bazéje esanéiy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadoveéliais
isigijimo uzmokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

13.5.2 dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis jsigijimo uz
mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms

13.5.3 déel jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadoveliais ir
mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lésas, skirtas vadoveéliams ir kitoms mokymo
priemonéms.

14. Centro direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. tvirtina ir Centro tarybai pateikia per
kalendorinius metus jsigyty vadovéliy ir mokymo priemoniy ataskaitg (1 priedas). Ataskaita, kiek
ir kokiy vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo Centras per kalendorinius metus, skelbiama
Centro interneto tinklalapyje.

15. Centro direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriesiems klausimams:

15.1 vadovaujantis VieSujy pirkimy tvarka, vykdo vadovéliy, mokymo priemoniy uzsakymus, pagal
su Centro direktoriumi suderintus metodiniy grupiy pirmininky prasymus ,,.Dél vadovéliy ir
mokymo priemoniy uzsakymo* (2 priedas);

15.2 susipazings su pateiktais metodiniy bureliy uzsakymais ir suderines su Centro direktoriumi, gali
koreguoti gautus uzsakymus, atsizvelgdamas j 1é3as, realy mokiniy skaiciy;

15.3 Vykdo vadoveliy ir mokymo priemoniy apskaita:

15.3.1 vadovélius ir mokymo priemones priima pagal PVM SF ar kitg lydimgjj dokumenta. Fiziniai

vienetai sutikrinami su lydras¢iu, nustacius, kad néra brokuoty leidiniy, antspauduojami;

15.3.2 teikia pretenzija tiekéjui, jei nustatomas leidybos brokas ar trakumas;

15.3.3 pildo apskaitos dokumentus;

15.3.4 naujai gautus vadovelius ir mokymo priemones Zenklina;

15.3.5 iSduoda vadovelius ir mokymo priemones mokytojams pagal ,,Vadovéliy isdavimo -
grazinimo lapas” (3 priedas) ir ,Mokymo priemoniy ir ugdymo procesui reikalingos
literattiros iSdavimo — grazinimo lapas® (4 priedas);

15.3.6 rengia per kalendorinius metus jsigyty vadovéliy ir mokymo priemoniy ataskaitg.

15.4teiseés akty nustatyta tvarka nuraso vadovélius ir mokymo priemones, organizuoja makulatiiros
iSvezima. Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali bati palikti. Tuo atveju jie
pazymimi antspaudu ,,Nurasyta“.

15.5 Vadovéliai nuraSomi, kai:

15.5.1 patvirtinamos naujos déstomy dalyky Bendrojo ugdymo programos;

15.5.2 mokykla nutaria jsigyti naujesnj ir kokybiskesnj leidinj ar prieigg prie e-platformos, geriau
atitinkanc¢ius ugdytiniy poreikius;

15.5.3 vartotojy negraZinti, susidévéje arba sugadinti;

15.5.4 isaiskéjus leidybos defektams ne priemimo metu; _

15.5.5 perduodami kitoms institucijoms;

15.5.6 sugadinti ar prarasti ypatingomis aplinkybémis (vagysté, gaisras, potvynis, remonto darbai,
etc.);

15.5.7 kitais Centro direktoriaus nurodytais atvejais.

16. Centro specialusis pedagogas:

14.1 teikia Centro direktoriui rekomendacijas dél specialiyjy mokymo priemoniy uzsakymo.

17. Metodiniy bireliy pirmininkai:

17.1supazindina savo vadovaujamos grupés mokytojus su Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy

duomeny baze, galimybémis jsigyti vadoveélius ir mokymo priemones;




18. aptaria metodiniy bureliy susirinkimuose ir pateikia Centro direktoriui praS§yma ,,Dél vadovéliy ir
mokymo priemoniy uzsakymo*;

19. Centro buhalteris: )

19.1atsako uz mokymo 1é8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti tikslinga
panaudojima;

19.218 savivaldybeés bei valstybés biudzety gautas 1éSas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti
naudoja pagal paskirtj;

19.3 atlieka vadovéliy ir mokymo priemoniy vertés apskaita.

20. Mokytojai:
20.1. pareiskia pageidavimus metodiniy biireliy pirmininkams dél vadovéliy ir mokymo priemoniy

jsigijimo;

20.2 atsako uZ savo zinioje turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitg;

20.3 pasiima naujus vadovelius, mokymo priemones i$ direktoriaus pavaduotojo tkio ir bendriesiems
klausimams, pasirasydami ,,Vadovéliy iSdavimo-gragzinimo lape” ir ,Mokymo priemoniy ir
ugdymo procesui reikalingos literattiros iSdavimo-grazinimo lape*;

20.4 atsako uz vadovelius ir mokymo priemones, pasiimtus naudoti ugdomajame procese: prarades
arba nepataisomai sugadines vadovélj, kita mokymo priemoneg, privalo padengti Centrui patirtus
nuostolius pagal galiojancia rinkos verte arba pakeisti nauju arba kitu, pripazintu lygiaverciu,
vadoveliu, mokymo priemone;

20.518duoda vadovelius mokiniams, uztikrina iSvykstan¢iy i§ Centro mokiniy vadoveéliy ir kity
mokymo priemoniy grazinimg Centrui;

20.6nebetinkamus, nuraSomus vadovelius grazina direktoriaus pavaduotojui tkio ir bendriesiems
klausimams:

20.7 organizuoja pratyby sagsiuviniy jsigijima.

21. Mokiniai:

21.1privalo vadovelio kortel¢je ar paskutiniame knygos puslapyje uzraSyti vardg, pavarde klase,
mokslo metus.

21.2 atsako uz gauto vadovelio tvarkingg iSlaikyma;

21.3 pametus arba suniokojus vadovélj, turi nupirkti nauja tokj patj arba lygiavertj reikalinga ugdymo
procesui vadovélj.

21.4mokiniams, neatsiskai¢iusiems su Centru, kitais metais vadovéliai neiSduodami, kol
neatsiskaitoma. 4 klasés mokiniui neatsiskaiéius uz vadovélius, Centras pasilieka teis¢ sulaikyti
Pradinio i$silavinimo pazyméjimo iSdavima.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Si tvarka gali biiti kei¢iama, kai jos nuostatos tampa neaktualios arba, kai dél nuostaty keitimo,
papildymo, koregavimo, kreipiasi Centro/Pedagogy taryba pateikdama argumentuotus pasitilymus.
23. Tvarka jsigalioja nuo jos patvirtinimo dienos. |

24. Tvarka skelbiama jstaigos svetainéje.




Telsiy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir i¥davimo mokiniams tvarkos

| priedas
TELSIU R. BUOZENU MOKYKLA-DAUGIAFUNKCIS CENTRAS
TVIRTINU
Direktorius
20... M. JSIGYTU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ATASKAITA
.| T . S d.
Buozénai
VADOVELIAI
Eil. Leidimo Kaina | Suma
AV s o e Vi :
Nr. adovélio pavadinimas B Tiekéjas | Vienetai (Eur) (Eur)
IS viso
MOKYMO PRIEMONES
Eil. . . L. Leidimo L . .| Kaina | Suma
Nr. Mokymo priemonés pavadinimas metai Tiekéjas | Vienetai (Eur) (Eur)
IS viso
UGDYMO PROCESUI REIKALINGA LITERATURA
Eil. Ugdymo procesui reikalinga Leidimo L . .| Kaina | Suma
Tieké Vienet
Nr. literatira metai TeRgas | VISHERE (Eur) | (Eur)
IS viso

Pareng¢ (vardas, pavardé, parasas)




Tel3iy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos

. 2 priedas

(metodikos birelis)

Telsiy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
direktoriui

PRASYMAS DEL VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO 20.... m.
2. [ TN ) PR e g ey d.
Buozénai

Eil.

Nr Priemonés pavadinimas Leidykla | Kiekis Kaina Suma

Metodinio biirelio pirmininkas

(parasas, vardas,
pavarde)



Tel3iy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos

3 priedas
VADOVELIU ISDAVIMO — GRAZINIMO LAPAS 20....- 20.... m. m.
(mokytojo vardas, pavarde)
(dalykas)
Atsar
Eil. a1 ; . . "
1 Data gu Va}d‘ove 10 a.ut.orlus, . ISduota | Surinkta | Triuksta I
Nr. kodas pavadinimas, leidimo metai (egz.) (egz.) (egz.)
ERRBL o s s o S s Priémiau ......cccccoovvvevvviieeiiieeceiieeeens

(mokytojo parasas)

klausimams

para3as)

(direktoriaus pavaduotojo @ikio ir bendriesiems




Telsiy r. Buozény mokyklos-daugiafunkcio centro
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojima ir i§davimo mokiniams tvarkos

. 4 priedas

MOKYMO PRIEMONIU IR UGDYMO PROCESUI REIKALINGOS LITERATUROS

ISDAVIMO — GRAZINIMO LAPAS 20....- 20.... m. m.

(dalykas)
Atsar Mokymo priemoniy ir
Eil. ugdymo procesui reikalingos § i i
Data gu g y. p ¢ : g ISduota | Surinkta | Truksta Pastabos
Nr. kodas literatiiros autorius, (egz.) (egz.) (egz.)
pavadinimas, leidimo metai
KEEROIENNE cocmensonsesosessoslomesssosi B oA et PHIBIDISNL .ooveivrereserssrevnrsasiossassossnatsonnie
(mokytojo parasas) (direktoriaus pavaduotojo wikio ir bendriesiems

klausimams
parasas)




Susipazinau su Telsiy r. BuoZény mokyklos-daugiafunkcio centro vadovéliy ir mokymo priemoniy
Isigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka:

Eil. “
Nr.

Data Darbuotojo vardas, pavardé : Parasas




